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Hensikt

Dokumentet beskriver hvordan sgke i EK-portalen og i EK3 og tips i forbindelse med sgket.

1 S¢kiEK-portalen
Midt i bildet til EK-portalen finner du sgkefeltet (Figur 1)
Sgkeresultatet viser hvilket niva dokumentet ligger pa. (Figur 2)
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Figur 1. EK portal med fellesdokumenter og sgkefelt

| venstremargens «Sgkefilter» kan du filtrere treffene ved a huke av i listen (Figur 2).

Endringer ~ Hielp ﬁ

°
eoe HELSE BERGEN Dokumenter Metodebaker Resultatdokumenter Endringer ~ Hjelp o
o Haukeland universitetssjukehus
Q, forbedring
Sokefilter
Spk kun i itel [ Sekeresultat: 106 treff ]
O Kvalitetssystem Helse Bergen Forbedringsarbeid og kompetanse - Niva 1
Helse Bergen HF 1. Hensikt | samsvar med Regional plan for pasientryggleik og Fellesdokumenter

kvalitetsforbetring 2020-2024 skal Helse Bergen, som ledd i a sikre gode Bii212

O Fellesdokumenter (15) resultat i pasientbehandling og eit godt arbeidsmilje, byggje k

Figur 2. Sgkeresultat i EK portal
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2 Tips for spk i EK portalen
Vaer oppmerksom pa at:
e Trefflisten rangeres delvis av dokumentniva, dvs. at Niva 1 vanligvis rangeres gverst.
e Trefflisten gir ogsa treff pa deler av ord, eks. fisk gir treff pa dokument med ordet
kromatografisk
o Treffi tittel og sgkeord rangeres hgyere enn annen tekst.
o Veer derfor ngye med utforming av tittel og husk a skrive inn sgkeord i dokumentvindu
o Skrivefeil reduserer treff i spkeresultater
e Dersom det spkes pa flere ord reduseres antall treff, fordi dokumentet ma inneholde alle
ordene for & vises i spket.
e Husk at det er dokument pa bade bokmal og nynorsk i EK

3 S¢kiEK 3 (databasen)

Logg inn i EK3 (databasen) via tannhjulet oppe til hgyre (video: Innlogging i EK3)
Du kommer inn pa siden til Kapittelstrukturen

Trykk pa Lister = Styringsdokumenter

Skriv sgkeord i spkefeltet

Fllter spket om ngdvendig
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3.1 Filtrer spketiEK3

For a filtrere et sk, trykk pa «Filter» (Figur 3).

Her kan dokumenter sgkes frem basert pa bl.a. EK-ansvarlig og Godkjenner. Hvis man gnsker en
oversikt over hvilke dokumenter en EK ansvarlig eller Godkjenner har i EK kan man sgke det frem ved
a fylle ut aktuell brukerkode i feltene EK-ansvarlig eller Godkjenner.

Dette er nyttig dersom ansatte er i permisjon, sykemeldt eller har sluttet for a fa en oversikt over
vedkommende sine dokumenter.

Styringsdokumenter + Nyt dokument
SYS - Kvalitetssystem Helse Bergen v [vwrksomhet Q Sek][7 Filter ]
Ref It Type Tittel EK-Ansvarlig Gyldig fra Revider innen  Status

Figur 3. Sgk og filtrering av sgk i EK 3

Seket kan filtreres pa dokumentstatus, dokumenttype, plassering, EK-ansvarlig, Godkjenner m.m.

4 Referanser

Interne referanser

1.1.8.2.1-01 EK - Del 1 - Organisering av styrende dokumentasjon
1.1.8.2.1-03 EK - Del 3 - Opprette dokumenter
1.1.8.2.1-18 Oppleaeringsvideo - Introduksjon til EK3 - Elektronisk Kvalitetshandbok i
Helse Bergen
1.1.8.2.1-21 Opplaeringsvideo - Hvordan logge inn i EK3?
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https://handbok.helse-bergen.no/docs/pub/dok65901.htm
https://kvalitet.helse-bergen.no/docs/pub/dok60837.htm
https://kvalitet.helse-bergen.no/docs/pub/dok60837.htm
https://kvalitet.helse-bergen.no/docs/pub/dok60838.htm
https://kvalitet.helse-bergen.no/docs/pub/dok60838.htm
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Eksterne referanser

5 Endringer siden forrige versjon
Nytt dokument basert pa informasjon i tidligere EK-veiledninger, miof 5.7.2024
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