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Haukeland universitetssjukehus

Reansettelse i Helse Bergen

Kategori: Ledelse og styringssystem/@konomi og logistikk

Gyldig fra/til:06.05.2024/06.05.2026

Organisatorisk plassering: Helse Bergen HF/Fellesdokumenter/Ledelse og styringssystem Versjon: 2.00

Godkjenner: Grindheim, Sissel

Brukerveiledning

Dok. ansvarlig: Lgnnsseksjonen

Dok.id: D74727

Denne rutinen skal benyttes dersom man skal registrere kandidat som nyansatt i avdeling, men ikke som
ny ressurs i Helse Bergen. Dersom en ressurs har vaert ansatt i Helse-Bergen eller har vaert registrert i UBW
lgnnssystem tidligere (student, honorar, reiseregning, IT-tilganger etc.), vil kandidaten allerede ha fatt
opprettet et ressursnummer. Ressursnummeret er knyttet til fadselsnummer og er unikt, og ma gjenbrukes
i Personalportalen. Du kan derfor ikke opprette personen som nyansatt, men ma gjenbruke tidligere

registrering.

IS | 01 Ansettelse X

unITa Agresso

Saker til oppfelging med status R er (2712
Saker til oppfelging med status K er 1274
Saker til oppfelging med status G er 164

Sekitreffliste

Nawvn ﬂ

| (R} Cverfert fra rekrutteri ngsportalenl

Hak av for status R

Q_j) Du representerer flgende ansvarsomrader: Klikk her for  se alle

() Lagret — klar til overfgring til Agresso

(N) Ansatte som er hentet fra Agresso

Dato fra:

Velg alle Velg ingen

Det er status ‘Jobbtilbudsbrev’ i WebCruiter, som gir
overfgring av kandidaten til Personalportalen, status R

* Du kan seke etter personer som er eller har vaert knyttet til et ansvarsor_ﬂréde du har tilgang fil
ved a velge relevant sekekriterium. Husk 3 krysse av for riktig status for a begrense saket.

(£ Dato til: (£

Sammenligningsbilde 1:

Sammenligner fgdselsdato fra CV i WebCruiter med
ansatte registrert i UBW med samme fgdselsdato

Person fra Rekrutteringsporialen

Ressnr.:

Etternavn:
Fornavn: Siv Renate
Adresse:

Postnr.: 5700
Poststed: Voss
Land:

Fadt: 19.11.1980 HPRAr.:

Fedselsnr.:
Tlinr.:
Mobilnr.:
E-post:
Kontonr.:
Kommentar:

Ressursiype:
Samlet shilling3e:
Dato fra:

Dato fil:

(

Tilbake

Sek
Type Etternavn Fornavn
F Siv Renate
F Kristine
F Ann-Josefin

Sammenlign/sld sammen med personer registrert | Agresso fra far:

Fedselsdato

19.11.1980
19.11.1980
19.11.1980

Dersom ansatt fremkommer i listen under, ma data gjenbrukes.
Ga videre ved & trykke blatt forstgrrelsesglass for gnsket ressurs

Adresse E IF' st Post sted T Agresso ressurs

5710 SKULESTADMO =]
5210 ©O8 =]
Bl

5200 0OS
Cpprett sol a | Agresso

Ref.nr: 1.1.14.3-02

Uoffisiell utskrift er kun gyldig pa utskriftsdato ‘ Sidelav4



Reansettelse i Helse Bergen —

Versjon:
2.00

Knappen ‘Opprett som ny ansatt’ vil fremkomme til tross for at kandidaten er i listen. Hvis du
oppretter en tidligere registrert ressurs som nyansatt vil registreringen feile ved overfgring til

UBW Ignnssystem, og prosessen ma startes pa nytt.

Sammenligningsbilde 2: P N
| ™ Ansettelse X Venstre side: Opplysninger ) Hayre side: Opplysninger
- PP y g hentet fra UBW
hentet fra WebCruiter J \ J
Ressnr 8b84{]a9f-aMa31 |
Fornavn: | Siv Renate Siv Renate
Etternavn:
Adresse: -
Postnr: 5700 p I 5710 |
F I’
Melding fra nettside ﬁ
Poststad: Voss —
Fedt: | 19.11.1980 —
Ie Vil du opprette ny stilling? Merk at du ikke vil kunne komme
] . tilbake til dette bildet hvis du trykker Tilbake-knappen i din
Personnr: nettleser.
Kontonr:
Telefonnr: [ OK J l Avbryt l
Mobilnr: #
Kommentar
Stillinger: Stillinger:
Stillingskode beskr SHNGS pocsurstype AMSEUEISES iatis Dato Fra - Dato Ti Stillingskode beskr SHlnGs oo csurstype AM5SMBISES qiapic pato Fra - Dato Til
nummer type = nummer P& fype
300100 SYKEPLEIER Fast R 03.022014- 31.@@- 300100 SYKEPLEIER 4002 Fastansatt Fast N 01.08.2017-31.12.2000 ()

[ Status R: Hak av for stilling

)

Dok.id: D74727 Ref.nr: 1.1.14.3-02

Uoffisiell utskrift er kun gyldig pa utskriftsdato

Side2av4




Versjon:

@ Du representerer feigende ansvarsomrader- Klikk her for 4 se alle
Personalinformasjon
Ressnr. Foot 19.11.1980 [ Ressushpe Fastansatt v
Etternavn: Fedselsnr. smshf":;:‘ 8000
Fomawm:  Siv Renate Begynnerdato
Tt gnnersalo | 14.06.2005 5]
Adresse.
Mobilnr.: st
uttdato | a 2000
. oy | 31.12.2009 5]
Postrr.
570 Konton,
Poststed: SKULESTADMO
Nasjonalitet:
Kommentar.

Sjekk at registrert kontonummer er korrekt ]

Sist oppdatert: 05.03.2018 av bruker: KNSH

stillinger

Stikode stiling ‘Stilingsnr. Ansattype Koststed Lannsr At Arsienn Stilings%. Periode fra - ti Status
300100 SYKEPLEIER 4002 Fast 222141 - Voss sh, Akutimatiak/Legevakt NSF1 5 500 000 20,00 01.08.2017 - 31.12.2089 :
300100 SYKEPLEIER Fast 130303 - Hjerteavd /Med. Intensiv p 3 NSF1 4 385 000 0,00 01.01.2018- 31.12.2099 (=}

Slett

[ Ga videre til stillingsdetaljbildet ved a trykke pa det bla forstgrrelsesglasset

Stillingsdetaljer ~
et i Overfering til ansatiregister er stengt pga. lennskjaring i
[ Fyll ut alle felter i stillingsdetaljbildet ] tidsperioden 02.03.2013 00:01:00 til 07.03.2018 07:00:00
Stillingskode: | 300100 Ed stillings%: | 100,00 Lennsramme: NSF1 Relasjoner Verdi ~
stiling: SYKEPLEIER Permisions-%: | 0,00 Aternativ: |4 "KOSTSTED: || 130303 E
Stillingsnr.: i .
Prevetid slutt: | 01.06.2018 & Overtid: PROSJEKT: E
Ansettelsestype: Fast .
Lannsansiennitet: | 04.08.2012 * Arslenn: 355000 "ARBSTED: | 7000 [+
Arbsidsplan: [1 - Fast. justert arb |1|| - YTbs B4 335000 - 460000
MLONN: | ML Ed
) Beregn Lennsans.
Beskrivelse: “AVLFORM: || F +]
* Obligatoriske felt . . AMLAARSAK: [+ ]
Lpnnsansiennitet
Dato fracg med:  01.01.2018 [& Datotilocomed: 31.12.2099 [& skal settes til Sist oppdatert: 05.03.2018 av DFUV
N ) samme dato som
Individuelle fillegg: | Nytt fast tillegg o o .
start pa stilling. Det Fyll ut relasjonsfelter, scroll ned
Till 0 i 3
illegg (0) er Lgnnsseksjonen for & se alle.
Arbeidsavtale Generer dokument (arkiveres ikke) som beregner
- — ansiennitet.
Til godkjenning Bekreft og overfar k / Lukk

Dokumentasjon og overfgring til UBW

Dok.id: D74727 Ref.nr: 1.1.14.3-02 Uoffisiell utskrift er kun gyldig pa utskriftsdato Side3av4



Reansettelse i Helse Bergen

Versjon:
2.00

Stillingsdetaljer

Cwerfering til ansatiregister er stengt pga. lennskjgring i
tidsperioden 02.03.20158 00:01:00 til 07.03.2018 07:00:00

Stillingskode: | 300100 Ed
Stilling: SYKEFLEIER
Stillingsnr.:
Anseftelsestype:  Fast

Arbeidsplan: |1 - Fast. justert arb

Beskrivelse:

Individuelle tillegg: | Nytt fast tillegg

Dato fraogmed:  01.01.2018 [  Datotilogmed: | 31.12.2099 [

stilings%: 100,00

Permisjons-%: | 0,00 Alternativ:

Pravetid slutt | 01.06.2018 | &1

Arslann: 385000
385000 - 460000

Lennsansiennitet: 01 08.2018 [ *

Beregn Lennsans.

Lannsramme:

Relasjoner Verdi

*KOSTSTED: 130303 ¥

Overtid: PROSJEKT: [F]
*ARBSTED: 7000 ¥

MLONN: | ML Ed

*AVLFORM: | F [F|

* Obligatoriske fe

Generer ‘Fast arbeidsavtale’. Arbeidsavtalen vil na bli tilgjengelig
i Ekspederingsmodulen, og er klar for & sendes til ansatt for
elektronisk signering.

Tillegg (0)
hrbeidsavtalem Generer dokument (arkiveres ikke) I
Til godkjenning Lukk
Bekreft og overfgr til UBW nar varsel for ]

L signert avtale er mottatt via e-post J
Referanser
Interne referanser
Eksterne referanser
Endringer siden forrige versjon

Uoffisiell utskrift er kun gyldig pa utskriftsdato Side4av4

Dok.id: D74727

Ref.nr: 1.1.14.3-02


https://helsevest.sharepoint.com/:b:/r/sites/HBE-intranett-Okonomi-finansavdelingen/Fagsenter%20administrative%20system/Innsiden%20-%20Personalportalen/Brukerveiledning%20-%20Elektronisk%20signering.pdf?csf=1&web=1&e=lg6SPF
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