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1. Bygge arbeidslister

Tast [Ctrl-L] eller velg Rekvirering  Bygge arbeidsliste

Den aktuelle arbeidslisten hentes opp ved å legge inn «Arbeidsliste nr.» for arbeidslisten eller skrive 
koden i «kode» feltet. Eventuelt kan [insert] brukes i begge felt for søk av arbeidsliste.

1.1  Bygge liste

Det er to mulige måter å bygge liste, i feltet «Liste-nr.» er det to valg, ny og aktuell.

Ny Man begynner på en helt ny og tom liste. Den listen som ev. lå der fra før 
blir lagret som en separat liste.

Aktuell Aktuell eller velge et ønsket listenummer. (aktuell er den siste byggede listen). Man kan 
fortsette å bygge opp den eksisterende arbeidslisten. 

Skann inn strekkode på prøverøret i feltet Rekv.nr (noen lister er pr. PrøveID)
Legg inn det antallet prøver du ønsker å ha med på listen.
Alternativt kan en taste inn rekvisisjonsnummer og legge til vha [enter]
Prøvene som legges til vises i skjermbildet i arbeidsliste.
Dersom arbeidslisten er definert med kontroller, legges disse til automatisk i listen.

En kan definere hvor mange dager en arbeidsliste skal bli værende tilgjengelig før de arkiveres. Dette 
gjøres av administrator i samarbeid med seksjonene som har ansvar for arbeidslisten.
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1.3 Prøveplassering – legge til prøve i bestemt posisjon på arbeidslisten

Kryss av for prøveplassering 
• Angi posisjon prøven skal settes inn i og tast/skann inn rekvisisjonsnummeret.
• Prøven legges til i angitt posisjon og de andre prøvene flyttes til nye posisjoner

1.4 Omorganisering – slette en prøve fra arbeidslisten

Det er mulig å slette en posisjon (prøve) på en arbeidsliste etter at den er laget,
Kryss av for omorganisering og velg en av muligheten i nedtrekkslisten

slette til posisjoner
slette posisjon

• Angi til og med posisjon eller aktuell posisjon til prøven(e) som skal slettes

1.5 Skrive ut arbeidslisten

Arbeidslisten kan skrives ut ved å klikke på skriver ikonet  følgende bilde vises: 

Velg OK, da skrives listen ut på den skriveren som er forhåndsvalg. 

Alternativt:
Klikk på PDF Stream og OK, da får du listen opp i PDF format på skjermen.
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Du kan i tillegg skrive ut listen fra PDF ved å klikke på skriverikonet. Vær oppmerksom på at 
strekkoden ikke alltid kan leses av strekkodeleser dersom listen skrives ut fra PDF format. 
Det er ulike format på utskrifter av arbeidslistene etter hvilke behov brukeren har for utforming. 
Formatet er forhåndsdefinert i masterdata.

Ikke skriv i endringsloggen. Endringer noteres i «Merknad til denne versjonen» i Dokumentvindu.

Versjon Endring i denne versjonen
3.00 Endret EK-ansvarlig, oppdatert bilder iht. ny v. 4.8. 

Tatt ut pkt 1.2 Legge til en "blank" posisjon i arbeidslisten, ikke i bruk

2. Referanser

Interne referanser
  

Eksterne referanser
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