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1. Skanning av rekvisisjoner
Skanning av rekvisisjoner gjøres for at bildet av disse skal kunne vises på skjerm. Bildene kan hentes 
fram i de fleste dialoger ved å trykke [Ctrl-0] eller velge «Skannet rekvisisjon».

Dersom man bruker [Ctrl-0] og det ikke er skannet inn et skjema, vises følgende kommentar i 
dialogen: No scanned sheet available!

De rekvisisjonene som har tekst i feltet for «Kliniske opplysninger» blir markert i dialogene med 
Skannet rekvisisjon!

Dersom en har skrevet inn kliniske opplysninger, vises dette i skjermbildet. Ved å holde musepeker 
over teksten vises teksten i sin helhet i tooltip.  

Er det skrevet i flere av klinisk opplysningsfeltene [alt+2] vises dette som ++.

1.1 Skanning til arkiv og verifisering av ufullstendige rekvisisjoner

Rekvisisjonene kan skannes rett etter at de er registrert i Unilab og det er satt på etikett på skjema.
Skanning til arkiv kan utføres på ulike måter, avhengig av skanningssystem man bruker.

Alle rekvisisjoner skal normalt bli lest inn og knyttet til riktig rekvisisjonsnummer. Dersom ikke 
rekvisisjonsnummer kan leses av en eller annen årsak må det kobles manuelt.
Rekvisisjoner med 2 eller flere rekvisisjonsnummer må manuelt verifiseres og kobles.
Når rekvisisjonene er skannet, kan det av ulike årsaker være noen skjema som må verifiseres.  Det 
gjøres i en av de to dialogene:

➢ Skanning  Ufullstendige rekvisisjoner (MIA, MGM, HFD, HFO)
➢ Skanning  Ufullstendige rekvisisjoner (batch) (MBF, MBK_HST, KB_HDS)

Ved å velge Kort Typ unknown vises en liste over de skannede rekvisisjoner som ikke systemet har 
klart å lese rekvisisjonsnummer på og disse må kobles manuelt.
Alle rekvisisjoner som har mer enn 1 rekvisisjonsnummer skal komme til verifisering.
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1.2 Ufullstendige rekvisisjoner MIA, MGM, HFD, HFO

Det kommer opp en liste over de skannede rekvisisjoner som ikke systemet har klart å lese 
rekvisisjonsnummer på og disse må kobles manuelt.
Alle rekvisisjoner som har mer enn 1 rekvisisjonsnummer skal komme til verifisering.

Når man har valgt skannerkø ser bildet slik ut:

Velg [verifiser] for å få opp første skjema som skal verifiseres. Hurtigtaster for å verifiser er;
F8 lagre Godta og gå til neste i køen
F9 neste kort Gå til neste uten å verifisere
F10 slette Slette rekvisisjonen
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1.3 Ufullstendige rekvisisjoner (batch) (MBF, MBK_HST, KB_HDS)

Som standard kommer det opp en liste over de skannede batcher der systemet har klart å lese 
rekvisisjonsnummer.

Kryss av for den eller de batchene som skal verifiseres og velg [verifiser] og man får opp første 
skjema som skal verifiseres. Det som er feil eller mangler for at rekvisisjonen skal kunne fullføres, 
vises med rød skrift i ramme på rekvisisjonen. 

Hurtigtaster for å verifiser er;
F9 neste kort Gå til neste uten å verifisere
F10 slette Slette rekvisisjonen
F8 bearbeiding Lagre endringer
F11 avslutte Avslutte verifisering
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1.4 Skanning til OCR og arkiv (MBF)

Ikonet ligger på oppgavelinjen på de PC-ene som en kan starte skanner programmet fra.

 
Prosedyre for skanning se:
Skanning av rekvisisjoner til elektronisk arkiv, praktiske rutiner

1.5 Verifisering av rekvisisjoner til OCR og arkiv (MBF)

Prosedyre for MBF: Skanning av rekvisisjoner til arkiv og verifisering av rekvisisjoner til OCR til 
elektronisk arkiv, Unilab 

1.6 Skanning til arkiv (MIA, MGM, HFD, HFO)

Start skanner programmet med filen:
Mikrobiologi scanning HBE PROD for MIA 
MGM scanning HBE PROD for MGM brukere.
Mikrobiologi scanning HFD for FSERO/FBAKT
LMBB scanning HFD PROD for LMBB - FSS, LSH, NSH

Prosedyre for skanning MIA se: Skanning av rekvisisjoner og svarbrev.

Endringslogg
Ikke skriv i endringsloggen. Endringer noteres i «Merknad til denne versjonen» i Dokumentvindu.

Versjon Endring i denne versjonen
4.00 Oppdatert punkt 1.0, skanning og tooltip.

Interne referanser
13.1.15.1.2-01 Unilab - brukerveiledning
13.1.15.1.3-07 Unilab - Skanning av rekvisisjoner for OCR og arkiv
13.4.13.7-03 Skanning av rekvisisjoner til arkiv og verifisering av rekvisisjoner til OCR 

til elektronisk arkiv, Unilab
13.6.17.3-01 Skanning av rekvisisjoner og svarbrev.
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