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Kompetanseportalen – Bestille tilgang til fagansvarlig

Leder kan bestille tilgang til fagansvarlig i Kompetanseportalen. Bestillingen gjøres i 
Samlepunktet. 
Tilgangen gir fagansvarlig tilgang til medarbeideroppfølging i Kompetanseportalen hvor man 
kan tildele kompetanseplaner, redigere kompetanseplaner og følge medarbeidernes 
kompetanseutvikling. 

Fagansvarlig får ikke tilgang til medarbeidersamtaler.

1.1 Hvordan bestille tilgang til Fagansvarlig i Kompetanseportalen? 

1. Gå til Samlepunktet – velg Tilgang

2. Trykk på medarbeider som skal ha rollen som fagansvarlig.
Leder kan bestille fagansvarlig-tilgang til egen enhet/klinikk for egne medarbeidere, 
samt gi tilgang til medarbeidere som er organisert i andre avdelinger/klinikker.

3. Hak av på Kompetanseportalen Fagansvarlig, trykk på Neste
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4. Velg Organisasjonsenhet, hak av på aktuelle organisasjonsenheter i egen enhet 
og/eller klinikk. Trykk Legg til. 

5. I neste bilde får du bekreftet tilgangsrolle og bruker. Trykk på Oppsummering.

6. Trykk på Bestill i neste bilde.
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7. Du får opp en bekreftelse på bestillingen. Medarbeider vil få bekreftelse på epost.
Neste dag har fagansvarlig tilgang til den/de aktuelle enhetene.

1.2 Hvordan fjerne tilgang som fagansvarlig?

Du kan fjerne tilgangen som fagansvarlig i Samlepunktet, eller ved å ta kontakt med 
brukerstøtte/systemansvarlig for Kompetanseportalen i ditt foretak.

For å fjerne tilgangen i Samlepunktet: 
1. Trykk på Tilgang

2. I neste bilde trykk du på navnet til personen du skal fjerne tilgang på.

3. I følgende bilde trykk på den runde knappen i kolonnen “Fjern”, i linjen hvor det 
står Kompetanseportalen Fagansvarlig Alle medarbeidere har automatisk tilgang 
– dette er en utvidet tilgang.
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4. Trykk på knappen Neste

5. I neste bilde, trykk på Bestill

6. En bekreftelse på at henvendelsen er sendt, vil vises.

7. Leder vil få en epost som bekrefter endring av tilganger.
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