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Denne rutinen skal benyttes dersom man skal registrere ulønnet permisjon (delvis fraværende) over 30 dager sammenhengende. Ulønnet permisjon under 30 dager føres i Gat.
Foreldrepermisjon skal ikke registreres i Personalportalen. Skjema for foreldrepermisjon og adopsjon sendes via internpost til Lønns- og regnskapsseksjonen. For mer informasjon, se Personalhåndboken.

[image: ]Fyll ut felt for stillingsprosent og permisjonsprosent
Skriv inn «Ulønnet perm og datointervall»
Sett inn startdato for permisjon



Dokumentasjon og overføring til UBW
[image: ]Bekreft og overfør til UBW når Permisjonssøknad er signert av både leder og ansatt. Permisjonssøknad sendes via internpost til Dokumentasjonsavdelingen for skanning til Elements

Generer Melding om endring. 
Dokumentet vil overføres elektronisk fra Personalportalen til Elements
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Følsomhet Intern (gul)
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Stillingsdetaljer

(Overfaring i ansatiregister er stengt pga. lannskiaring |
figsperioden 02.03.2018 00:01:00 f 07.03.2018 07:00:00

Stiingskode: | 300100 Stlingss%: | 50,00 Lomnsramme: NSF1 Relasjoner Verdi
Stling: SYKEPLEIER Permisions-%: | 50,00 Aternativ: |4 “KOSTSTED: | 150201
Stilngsnr: 4005 Provetsst [01.03.2017 | @ Overta: PROSUEKT:
Ansetefsestype: Fast Arslonn: 418000 .
Lonnsansiennitet | 01.11.2009 | 385000 - 450000 AVLFORM: |F
Aneidspian: 1 - Fast. justert ar MLONN: | ML
0% perm Beregn Lonnsans.
Beskrivelse: | 01.01.-31.03.18 AMLAARSAK
* Obigatorske felt “ARBSTED: | 7000
Datofraogmed: 01.01.2018 [ Datotiogmes: 31.12.2000 [ Sistoppdatert 22.022018 av bruker: KNSH
Indiidueli tlegg: | Nyt ast tlegg
Tillegg (1)
(1101) 1101~Funksionstlego ikl ibasislemn gelop: | 20000 | Dato raog med:| 01.01.2018 | [| Datotiogmed: | 31.03.2018 [
Slett tillegg
Endringsmelc ‘Generer dokument (arkiveres ikke)

Lagre iadd il godkjenning Bekreft og overfor Lukk
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